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INTRODUCCION:

El Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR) del Concejo Municipal de
Vilamaria, Caldas, es un instrumento estratégico disenado para garantizar la
adecuada gestion documental de la informacién producida vy recibida por esta
enfidad. Este plan busca cumplir con la normatividad vigente, como la Ley 594 de

2000 (Ley General de Archivos) y la Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia).

PINAR, teniendo como punto de referencia los factores criticos senalados como
oportunidades de mejora. Para tal efecto, se han contemplado objetivos y metas
que, con la apropiacion debida de los recursos, minimicen los riesgos que
actualmente tiene la entidad para la atencién oportuna de los ciudadanos y las

condiciones adecuadas orientadas a la preservacion del patrimonio documental.

El Concejo Municipal de Villamaria, es una corporacién administrativa de elecciéon
popular compuesta por tfrece (13) concejales elegidos por un periodo de cuatro
(4) anos, teniendo como eje rector la representacidn democrdtica de la

comunidad.

El Concejo Municipal de Villamaria tiene, entre otras, la responsabilidad de ejercer
el control politico de la Administracién Municipal y el estudio de los proyectos de

acuerdo.

El Concejo de Vilamaria se destaca por dictar las normas necesarias para el control,
la preservacion y defensa del patrimonio social, econdmico, politico, ecoldgico y
cultural del municipio, elige al personero, reglamenta los usos del suelo, determina
la estructura de la administracién municipal, aprueba el presupuesto de rentas y
gastos, autoriza al alcalde a celebrar contratos y aprueba los planes y programas

de desarrollo econdmico, social y de obras puUblicas.

MISION: EI honorable concejo de municipal de Vilamaria caldas es una

corporacion administrativa publica elegida por voto popular que su objetivo
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primordial es aportar al bienestar y tranquilidad de la ciudadania, asesorar, orientar
adecuadamente y ejerciendo su control politico a la administracion municipal en
busca de mejorar las condiciones, calidad de vida y progreso de los Vilamarianos;
asi mismo permitir que los habitantes del municipio conozcan de primera mano el
desarrollo y las competencias que el Honorable Concejo Municipal faculta para el

cumplimiento, la eficacia y el buen manejo de la Administracion.

VISION: En el 2025, los honorables concejales y el personal que labora en la
corporacion edilicia del municipio de Villamaria caldas, deben ser garantes del
desarrollo de politicas, planes y proyectos que estén a la altura de los compromisos
adquiridos como entidad coadministradora siendo reconocida por la ciudadania
como escenario de la democracia, liderando iniciativas a nivel municipal,
departamental, nacional e internacional con participacidén ciudadana, con
integrantes multipartidistas que vinculan la comunidad del municipio de Villamaria,
con programas y proyectos de inversion considerdndolos como medio para

solucidon de las necesidades de los Villamarianos.

VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2025

El Concejo Municipal de Villamaria, garantizard la administracion de sus archivos,
la preservacién y acceso de la informacidn, con base en la implementacidén de un
sistema de administraciéon de archivos electronicos, un sistema integrado de

conservacion y la aplicacion de sus Tablas de Retencidn Documental.

OBJETIVOS

Los objetivos establecidos para cumplir con la vision estratégica del PINAR son:

ASPECTOS CRITICOS / EJES OBJETIVOS
ARTICULADORES
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La Entidad no cuenta con un
sistema de administracion de

archivos electronicos.

Gestionar la elaboracion e implementar
un sistema que abarque la produccion,
gestion y tratamiento de expedientes y
documentos electronicos, desde su
creacion hasta la preservacion a largo
plazo, con el fin de garantizar su
fiabilidad vy

disponibilidad durante su ciclo vital.

autenticidad, integridad,

Estandarizar la produccion documental
en entornos electronicos y facilitar la
interoperabilidad independientemente

de la tecnologia utilizada.

La Entidad no cuenta con el SIC

Sistema Integrado de

Conservacion de
Documentos Yy su

correspondiente aplicacion.

Gestionar la elaboracion e implementar
el Sistema Integrado de Conservacion en

sus dos componentes: plan de

conservacion documental y plan de

preservacion digital.

ASPECTOS CRITICOS / EJES
ARTICULADORES

OBJETIVOS

Las Tablas de Retencion

Documental no son

implementadas en la

Continuar con el proceso de la
implementacion de las Tablas de
Retencion Documental en los archivos de

gestion de la entidad.
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organizacion de los Archivos de

Gestion

Capacitar a funcionarios y contratistas en
procesos de organizacion de archivos de
gestion con la aplicacion de las Tablas

de Retencidn Documental.

Administracion de archivos

Adoptar, socializar e implementarla
politica de gestion documental al interior

de la entidad.

Implementar los procesos vy flujos
documentales descritos en el Programa
de Gestion Documental y establecer

indicadores de seguimiento.

Preservacion de la

informacion

Distribuir la infraestructura adecuada

para el almacenamiento, conservaciony
de

preservacion la documentacion

electronica.

Acceso a la informacion

Desarrollar canales locales y en linea
de servicio, atencion y orientacion al

ciudadano.

Implementar los instrumentos de gestion
de la informacién descritos en la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso

a la Informacién PUblica, en la entidad
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FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Concejo Municipal Villamaria

PROYECTOS ASOCIADOS

ASPECTOS OBJETIVOS PLANES
CRITICOS / EJES
ARTICULADORES
Elaborar e implementar un sistema que
abarque la produccién, gestidon y tratamiento
de expedientes y documentos electronicos,
desde su creacién hasta la preservacion a PLAN ESTRATEGICO
@ EieigEl 1o CUenie largo plazo, con el fin de garantizar su DE DOCUMENTOS
con unsistema de ELECTRONICOS

administracion de

archivos electréonicos.

autenticidad, integridad, fiabilidad y

disponibilidad durante su ciclo vital.

Estandarizar la produccién documental en
entornos electronicos y facilitar la
interoperabilidad independientemente de la

tecnologia utilizada.

Proyecto de actualizaciéon del
proceso de gestion documental del
Concejo Municipal de Villamaria con

el siguiente objetivo especifico:

- Elaborar un sistema que abarque la
produccidn, gestion y tfratamiento de
expedientes y documentos
electronicos, desde su creacion hasta
la preservaciéon a largo plazo, con el
fin de garantizar su autenticidad,
integridad, fiabilidad y disponibilidad

durante su ciclo vital.

La Entidad no cuenta
con el SIC Sistema
Infegrado de

Conservacion

Elaborar e implementar el Sistema
Integrado de Conservacion en sus dos

componentes: plan de conservaciéon

PLAN INTEGRADO DE
CONSERVACION

Proyecto de actualizacién del
proceso de gestién documental del
Concejo Municipal de Villamaria

cuyo objetivo especifico es:
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ASPECTOS CRITICOS / OBJETIVOS PLANES PROYECTOS ASOCIADOS
EJES ARTICULADORES
de Documentos y su | documental y plan de preservaciéon digital. - Elaborar y planear la implementacion del
correspondiente Programa Sistema Intfegrado de
aplicacion. Conservacion SIC, para la Corporacion.
Las Tablas de Retenciéon |mplementar las Tablas de Retencidn Documental | PLAN DE N
. Proyecto de actualizacion del proceso de
Documental debe [en los archivos de gestidon de la entidad. ORGANIZACION DE ., . .
} gestion documental del Concejo Municipal
continuar con el procesos ARCHIVOS DE GESTION

de seguimiento ya que ya
en el periodo pasado
fueron implementadas

Villamaria

Capacitar a funcionarios y confratistas en
procesos de organizacion de archivos de gestiéon
con la aplicacién de las Tablas de Retencién

Documental.

Adoptar, socializar e implementar la politica de

gestion documental al interior de la entidad.

de Villamaria Con los siguientes objetivos

especificos:

- Seguimiento al proceso de las Tablas
de Retencion Documental en los archivos

de gestién de la entidad.

- Capacitar a funcionarios y confratistas
en procesos de organizacidon de archivos
de gestion con la aplicacion de las Tablas

de Retencion Documental.
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ASPECTOS OBJETIVOS PLANES

CRITICOS /

EJES

ARTICULADORES
Implementar los procesos vy flujos |PLAN DE
documentales descritos en el Programa de | IMPLEMENTACION DEL
Gestion Documental y  establecer | PROGRAMA DE
indicadores de seguimiento. GESTION

DOCUMENTAL

Concejo Municipal Villamarfa

PROYECTOS ASOCIADOS

Proyecto de actualizaciéon del proceso
de gestion documental del Concejo
Municipal de Vilamaria con los

siguientes objetivos especificos:

- Adoptar, socializar e implementar la
politica de gestion documental al

interior de la Entidad.

- Implementar los procesos y flujos
documentales descritos  en el
Programa de Gestion Documental y
establecer indicadores de

seguimiento.
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Preservacion de la

informacién

Adquirir una infraestructura o los medios
adecuados para el almacenamiento,
conservaciobn y  preservaciéon  de la

documentacion electronica.

PLAN DE
IMODERNIZACION
TECNOLOGICA

Proyecto de modernizacién de la

infraestructura tecnolégica del Concejo

Municipal de Villamaria, que

permita

el adecuado almacenamiento,

conservacion y preservacion de la

documentacion electrénica.
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ASPECTOS OBJETIVOS PLANES
CRITICOS /
EJES
ARTICULADORES
Acceso ala Desarrollar canales locales y en linea de |pp AN DE
informacién servicio, atencién y orientacion al frRANSPARENCIA Y DE
ciudadano. IACCESO A LA
INFORMACION

de

gestién de la informacién descritos en

Implementar los instrumentos
la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacién Publica,

en la entidad

Concejo Municipal Villamarfa

PROYECTOS ASOCIADOS

Proyecto de actualizacién del proceso
de gestion documental del Concejo
con los

Municipal de  Villamaria

siguientes objetivos especificos:

- Desarrollar canales locales y en linea
de servicio, atencién y orientacién al

ciudadano.

- Implementar los instrumentos de
gestidon de la informacioén descritos en la
Ley de Transparencia y del Derecho de
Acceso a la Informacién Publica, en la

entfidad.
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1. MAPA DE RUTA

Concejo Municipal Villamarfa

Los planes establecidos para desarrollar el Plan Institucional de Archivos — PINAR- 2025 del

Concejo Municipal de Villamaria son:

PLAN DE IMPLEMENTACION DEL
PROGRAMA  DE  GESTION
DOCUMENTAL

CORTO PLAZO (1 MEDIANO PLAZO

PLAN -

ANO)

(2 ANOS)
2025 2026 2027
TIEMPO
PLAN INTEGRADO DE
CONSERVACION
PLAN DE ORGANIZACION DE X
ARCHICOS DE GESTION Y
CENTRAL
X
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PLAN DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION

PLAN ESTRATEGICO  DE
DOCUMENTOS
ELECTRONICOS

PLAN DE MODERNIZACION
TECNOLOGICA
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PLAN INTEGRADO DE

Elaborar Sistema

Integrado de

Concejo Municipal Villamaria

HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

Deterioro de documentos

/ Conservacion de

documentos

Capacitaciones
/ Realizacion de
Transferencias

Documentales

Formulacién de
Programas Especificos/
Implementacion de

Programas Especificos

CONSERVACION Conservacion - SIC 50 %
PLAN DE
ORGANIZACION DE
Plan de
ARCHICOS DE 80 %
. Capacitaciones
GESTION Y CENTRAL pactiacs
PLAN DE
IMPLEMENTACION DEL | ImPlementar el
REERANIA BE PGD 2024- 20%
GESTION DOCUMENTAL| 2027
PLAN DE Cargar la
TRANSPARENCIA Y informacién de
ACCESO A LA Gesﬂf)n. Documental 80 %
INFORMACION enpagina

Cargar informacién
actualizada / Planes,

Programasy
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web e la
Entidad

Proyectos

formulados

PLAN ESTRATEGICO DE

Formular el Sistema de

Formular SGDEA /
Estandarizarla
produccién de

documentos electrénicos

Entidad

DOCUMENTOS Gestién de Documentos
ELECTRONICOS Electrénicos de Archivo
- 30 %
SGDEA
PLAN DE Modernizar los equipos
MODERNIZACION de reproducciény
TECNOLOGICA reprografia de la 5%

Adquirir equipos de
reproducciény

reprografia / realzar
cambio de equipos

obsoletos
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